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1. OBJETIVO

Indicar el procedimiento de registro, autenticacion, definicion de roles, activacién, consulta de usuarios, asociar y
consultar Entidades, en el Mdédulo de Administracion de Usuarios del aplicativo Web, Reporte de Prescripcion de
Servicios y Tecnologias en Salud no Cubiertos por el Plan de Beneficios en Salud con cargo a la UPC - MIPRES
No PBS.

2. ALCANCE

Inicia con el registro del Profesional de la Salud y/o el Delegado de la IPS - EPS, continua con la incorporacion y
validacién de datos y termina con la definicién de roles, activacidn de usuarios y asociacion de entidades.

3. AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones contenidas en este Manual aplican a los Profesionales de la Salud y Delegados Administrativos
de las Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud (IPS) y/o Entidades Promotoras de Salud (EPS), que
suministren a sus afiliados servicios y tecnologias en salud no cubiertas en el Plan de Beneficios en Salud con
cargo a la UPC, a través del aplicativo Web, Reporte de Prescripcion de Servicios y Tecnologias en Salud no
Cubiertos por el Plan de Beneficios en Salud con cargo a la UPC - MIPRES No PBS.

4. DOCUMENTOS ASOCIADOS A LA GUIA

e Proceso
GVTCO01 Gestion para la Innovacion y Adopcion de las Mejores Préacticas de TIC.

e Procedimiento
GVTP02 Emision de Conceptos Técnicos Frente a Proyectos con Componente TIC.

e Manual de Usuario Aplicativo web Reporte de Prescripcion de Servicios y Tecnologias en Salud No
cubiertos por el Plan de Beneficios en Salud con cargo a la UPC - MIPRES No PBS

o Formatos

GVTFO02 Formulario de presentacion de proyectos con componente TIC.
GVTF03 Concepto técnico TIC.
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NORMATIVA'Y OTROS DOCUMENTOS EXTERNOS

o Ley Estatutaria 1581 de 2012. “Por la cual se dictan disposiciones generales para la Proteccion de Datos
Personales”.

o Decreto 1377 de 2013. “Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1581 de 2012".

e Resolucion 3951 de 2016. “Por la cual se establece el procedimiento de acceso, reporte de prescripcion,
suministro, verificacion, control, pago y analisis de la informacidn de servicios y tecnologias en salud no
cubiertas por el Plan de Beneficios en Salud con cargo a la UPC y se dictan otras disposiciones”.

o Resolucion 2158 de 2016. “Por la cual se modifica la Resolucién 1328 de 2016, en relacion con su
transitoriedad, vigencia y derogatoria”.

e Resolucion 1328 de 2016. “Por la cual se establece el procedimiento de acceso, reporte de prescripcion,
garantia del suministro, verificacion, control, pago y analisis de la informacion de servicios y tecnologias
en salud no cubiertas por el Plan de Beneficios en Salud con cargo a la UPC y se dictan otras
disposiciones”.

o Resolucién 974 de 2016. “Por la cual se adopta el Formulario Unico de Afiliacion y Registro de
Novedades al Sistema General de Seguridad Social en Salud”.

e Resolucién 5592 de 2015. “Por la cual se actualiza integralmente el Plan de Beneficios en Salud con
cargo a la Unidad de Pago por Capitacion — UPC del Sistema General de Seguridad Social en Salud —
SGSSS y se dictan otras disposiciones”.

e Resolucion 3166 de 2015. “Por la cual se define y se implementa el estandar de datos para
medicamentos de uso humano en Colombia”.

e Resolucion 5161 de 2015, “Por la cual se modifican los articulos 8 y 17 de la Resolucién 3166 de 2015”.

« Resolucion 3030 de 2014. “Por la cual se definen las especificaciones para el reporte de la informacion
del Registro Unico Nacional del Talento Humano en Salud (RETHUS)".

e Resolucion 5521 de 2013. “Por la cual se define, aclara y actualiza integralmente el Plan Obligatorio de
Salud, (POS)".

e Acuerdo 08 de 1994. “Por el cual se adopta el Plan Obligatorio de Salud para el Régimen Contributivo del
Sistema General de Seguridad Social en Salud”.

« Estudio Suficiencia y de los mecanismos de ajuste de riesgo para el calculo de la Unidad de Pago de
Capitacion (UPC), para garantizar el Plan Obligatorio de Salud para el afio 2015.
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6. DEFINICIONES

Reporte de Prescripcion de Servicios o Tecnologias en Salud No Cubiertas en el Plan de
Beneficios en Salud con cargo a la UPC: diligenciamiento de la prescripcion que realiza el profesional
de la salud, o en casos excepcionales, las Entidades Promotoras de Salud (EPS) o las Entidades
Obligadas a Compensar (EOC) de acuerdo con sus competencias, o en caso de servicios analizados por
Juntas de Profesionales de la Salud, el profesional de la salud designado por las Instituciones
Prestadoras de Servicios, mediante el aplicativo dispuesto por este Ministerio, que corresponde a un
mecanismo automatizado en el que se reportan los servicios o tecnologias en salud prescritos que no se
encuentren cubiertos por el Plan de Beneficios en Salud con cargo a la UPC.

Profesional de la Salud: corresponde a los profesionales de la salud la prescripcion de los servicios y
tecnologias en salud no cubiertas en el Plan de Beneficios en Salud con cargo a la UPC y su reporte,
segun la pertinencia y la necesidad, de acuerdo con lo previsto en la presente resolucion y demas
normativa vigente y aplicable.

ReTHUS: es el Registro de Talento Humano en Salud, el cual corresponde a la inscripcion en el sistema
de informacion definido por el Ministerio de Salud y Proteccién Social, del talento humano en salud que
cumple con los requisitos establecidos en la Ley 1164 de 2007, el Decreto 4192 de 2010 y la Resolucion
3030 de 2014, proceso con el cual se entiende que dicho personal se encuentra autorizado para el
ejercicio de una profesion u ocupacién del area de la salud.

7. REQUISITOS TECNOLOGICOS PARA ACCEDER AL APLICATIVO

Es necesario que cuente con conectividad a internet y a través de alguno de los siguientes exploradores o
navegadores WEB, podra ejecutar el aplicativo. (Ver imagen 1).

Imagen 1

@ Ir1 tém et Explorer Internet Explorer® 11 o superior

GO Hi.' chrome l' Google Chrome® 29.x 0 supenor

@ |:| r:efnx Mozilla Firefox® 22 .x o supenor
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8. INGRESO AL SITIO WEB

Inicie el registro en el Mddulo de Administracion de Usuarios, dando clic en la siguiente imagen:
Imagen 2

')) Glic aqui |

9. MODULO ADMINISTRACION DE USUARIOS

Para el registro de usuarios este mddulo cuenta con dos secciones una para el Profesional de la Salud y la otra

para el Delegado de la IPS y/o EPS. (Verimagen 3).

Imagen 3
—e R Adminigtracion
' NUEVO PAIS de Usuariog
REGISTRO DE USUARIOS

Atencion al usuario: Teléfono en Bogots D.C. SBS3ITS0, en el resto del pais 018000 960020
Horario de lunes 2 viemes 7am 3 Spm, s3bados de Sam 2 1pm -« jormada continua
Correo electronico .00 Centro de Contacto al Cludadano
de y Proteccién Social

Dentro de las funcionalidades del Modulo Administracion de Usuarios, se cuenta con el registro de usuarios, la
incorporacion y validacion de datos, creacion de contrasefia y autenticacion para el ingreso al aplicativo web
Reporte de Prescripcion de Servicios y Tecnologias en Salud no Cubiertos por el Plan de Beneficios en Salud con
cargo a la UPC - MIPRES No PBS, asi mismo, se podra realizar la definicién de roles, la activacion, consulta de

usuarios y la asociacién y consulta de Entidades.

ASIF03- Version 1
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9.1. REGISTRO DE USUARIO PARA EL PROFESIONAL DE LA SALUD

Es el Profesional de la Salud quien realiza la prescripcion de los servicios y tecnologias en salud no cubiertas en
el Plan de Beneficios en Salud con cargo a la UPC y su reporte, segun la pertinencia y la necesidad, para lo cual
debe a través de la seleccion de esta opcion, realizar el registro, crear su contrasefia y activar el ingreso a
MIPRES, como se indica a continuacién.

Seleccione el tipo de usuario Profesional de la Salud, como se indica en la siguiente imagen.

— Adminigtracion

®wn NUEVOPAIS de Uguarios

REGISTRO DE USUARIOS
SELECCIONE EL TIPO DE USUARIO

)

/

'O proresionaL 0E LA sALUD O DELEGADO (Administraivo de IPS - EPS)
o~
\

(2

Atencién al usuario: Teléfono en Bogota D.C. 5893750, en of resto del pais 018000 960020
Horario de lunes 3 viernes 7am a Spm, sabados de 8am a 1pm - jornada continua
Correo electronico  soportendfminsalud.gov.co Centro de Contacto al Ciudadano
Ministerio de Salud y Proteccion Social

Inicie el registro ingresando los datos que alli se solicitan, tipo de identificacién, documento de identificacion,
registro profesional, codigo de la imagen vy finalice la incorporacion de datos con la opcién “Registrar”. (Ver
imagen 4).

Diligencie la totalidad de los campos solicitados, son datos obligatorios para continuar con el registro.

7 ASIF03- Version 1
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Imagen 4
oo G Adminigtracion
NUEVO PAIS de Usuarios
REGISTRO DE USUARIOS
Tpo de idenbficacstn Documento dentficacidn
Seleccion v [ BAEEEEES ] “';". :):‘X :
| sirg profesional yalls ager [ - l
r— A /
Registrar -
—— et
Atencién al usuarios Tekfono en Bogots 0.C. 5893750, un ‘del pais 018000 960020
Horario de lunes a viermes Jam a sabados de Sam a 1pm - jornada continua
Correo electronico Centro de Contacto sl Ciudadano

Ministerio de Salud y Proteccion Social

El ingreso de datos incluye validaciones interactivas, que informan al usuario por medio de mensajes generados
en pantalla, las advertencias que se produzcan durante la operacion e incorporacion de datos.

Para el Profesional de la Salud, se verifica la informacion asociada al tipo y nimero de identificacion, consultando
internamente que se encuentre inscrito en el Registro Unico Nacional del Talento Humano — ReTHUS y que no
registre sanciones para el ejercicio de su profesion, las cuales son reportadas por los Tribunales ético-
disciplinarios del area de la salud, autoridades competentes o los particulares a quienes se les deleguen las
funciones publicas. (Ver mensajes de advertencia imagenes 5,6, 7,8y 9).

Imagen 5

Adminigtracion
de Usuariosg

REGISTRO DE USUARIOS

Profesional no encontrado en RETHUS

Tipo do Idontificacidn Documento identificacon
t F CIUDADANIA | v 900000 0GOO

Registro prolessonal
LU LA LD L L L

Rcr!asxmr

Tebifono on Bogota D.C. 3893750, en ol resto del pais 018000 960020
MHorario de lunes a viernes Jam a sabados de Bam a 1pm - jornads continua
Corroo electrinico Centro de Contacto al Cludadano
y Social
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Si el Profesional de Salud, se encuentra sancionado en el momento del registro, aparecera el mensaje de la
imagen 6, lo que NO permitira continuar con el procedimiento de inscripcion.

Imagen 6

@) MINSA TODOS POR UN Adminlslraclén
' NUEVO PAIS de Usuarios

REGISTRO DE USUARIOS

El Profesional se encuentra sancionado

Tipo de identificacon Docurmento dentificacion
( 1 ADANIA (v ooooo9oODOSOR®

Rogistro professonal
o009 e0o0O0 OO

uninlrar

on Bogots D.C m-.umnumnnum
Monno‘oh-n.mtnn‘usuh‘u‘ol-.l
Cotwo olectOmico
dy

Si el Profesional de la Salud, no ha realizado el registro en www.miseguridadsocial.gov.co, aparecera el mensaje
de laimagen 7, lo que NO permitira continuar con el procedimiento de inscripcién.

Imagen 7

B — Adminigtracion
‘ NUEVO PAIS de Usuariog

REGISTRO DE USUARIOS

El Usuario no se encuentra registrado en . Por favor verifique antes de realizar la inscripcion
Tipo de Identificacién Documento identficacon
EDULA DE CIUDADANIA [ $9005008080 " e o g
—— L ELONRO
Registro profesional Actualizar imagen Z e
00000800000

ram.mmmmﬂdmuuummm
Hotario de lunes a viemes Tam a 6pm, sabados de Sam a 1pm - jornada continea
Cotreo electronico e Centro do Contacto al Ciudadano
y Social

9 ASIF03- Version 1
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Imagen 8
—— e Adminigtracion
NUEVO PAIS de Usuariog

REGISTRO DE USUARIOS
Ya existe Usuario registrado con estos datos
Documento dentficacion

Tipo de Identificacion
EOUL A DE CIUDADANIA T 00000000000 .
L A UT CIVUADANIA | V] ‘_"_ wy ).
o e . Ingrese of cddigo de la imagen

Registro profesional
20000900909

Registrar
——

Telétono on Bogota D.C. 5893750, en ol resto del pais 018000 960020
Hotarlo de lunes & viernes am a sabados de Sam a 1pm - jornada continua
Centro de Contacto al Ciodadano

Ministerio Y

Correo electronico

Si el Profesional de la Salud, no ha realizado el registro completo en www.miseguridadsocial.gov.co, aparecera el
mensaje de laimagen 9, lo que NO permitira continuar con el procedimiento de inscripcion.

Imagen 9

@) MINS! TODOS PORUN Adminigtracion
— NUEVO PAIS de Usuarios

REGISTRO DE USUARIOS
No se puede registrar el Usuario porque no esta completa la informacion de nombres y correo electronico
Documento identificacatn

Tipo de Identficacsdn
S A DE ETASANIA TS 9000000000 v
( ‘ NIA Lrs

Registro profesional
S8008000800

Rv.g-s:ra:

Teléfono on Bogotd D.C. 5893750, on o resto del pais 018000 960020
Horario do lunes a viermnes Tam a Gpm, sabados de Sam a 1pm - jornada continua
Cotreo electronico Centro de Contacto al Ciudadano

de Y Social
- .-~ ————————————————————«——~}|

Una vez completados a satisfaccion los datos suministrados por parte del Profesional de la Salud, se desplegara
inmediatamente un mensaje de registro exitoso, el cual le confirma el Login de Usuario, Tipo, Numero de

Documento de Identificacion y Registro Profesional.

ASIF03- Version 1
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Ademas de lo anterior, se indica que al correo electronico registrado en www.miseguridadsocial.gov.co, se
enviara el enlace que le permitira crear la contrasefia de ingreso al aplicativo MIPRES No PBS vy finalizar el
registro respectivo. (Verimagenes 10, 11y 12).

Imagen 10

@) MINS TODOS PORUN Adminigtracion
NUEVO PAIS de Usuariosg

REGISTRO DE USUARIOS

LOGIN DE USUARIO: CC302050 11
Tipo Documento identificacion CC
Numero documento de ldentificacion: 3020564

Registro profesional: 123456

Correo enviado con exito

A su correo electronico se ha enviado un enlace a través del cual podra finalizar su reqgistro

Telétono en Dogots D.C. 3893750, en of resto del pais 018000 960020
Horario de lunes a viernes 7am a sabados de Sam a 1pm - jorneds continua
Comveo slectidnico

de Saludd y

Centro de Contacto al Cledadana
Socikat

Verifique en su correo electronico la notificacion de registro satisfactorio y el enlace que le permitira crear la
contrasefia para el ingreso al aplicativo MIPRES-NO PBS. (Verimagen 11).

Imagen 11

FAIMISTERIO DE SALUD ¥ PROTECCIOMN SOCIAL
ADMAITNIS TRACIHIMN DE UISLARIOS

Srfa) DIAMNA YAZMIN ANGARITA PRADA

El procesos de regiatro en MIPRES fues aatmsfactonas

Rocucrde gue su nombre de usuarse (Logm) "_"I CC3I0203s501 I

Ingresse al saguiente enlace para crear s conirasciia

hrr]-:_-'ﬁcn 21221 101 secunitynases DA A0 CARCE _LISER_ESCR" ambicC ontrascnalnicial U suarios LT ek o
g = 18 L ogin = OO 52 7 18461 8 Pin= 83 ZAIDDOE BODGESCBA85 BEADDABE BAF FBOABSE S

M7
ry
Este coffed s¢ Qenerd automdticaments por favor no lo responda

Mota de confidencialidad: La informacidn contenida en oste cormea electranico os confidencial y sdlo pucde ser
wtilizadas pror la persona o La organizacidn a b ouasl va dinigicla o por el emisor. S no o o] receptor sutorieado,
cualguicer retencidon, difusidn, distribucidn o copia de este mensaje cstd prohibida v serd sancionada por la Loy
Si por error recibe este mensaje, favor erniarlo v borrar el mensaje recibyido inmediatarmente,

1 ASIF03- Version 1
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e CREACION DE CONTRASENA PARA INGRESO AL APLICATIVO COMO PROFESIONAL DE
LA SALUD

Recuerde que el Usuario y la contrasefia de acceso al aplicativo para el Reporte de la Prescripcion de Servicios y
Tecnologias en Salud No cubiertas por el Plan de Beneficios en Salud con cargo a la UPC, es personal e
intransferible y tanto la informacion registrada, como los procesos informaticos realizados en la misma, tienen
plena validez juridica.

’ ’ [ 4
@ i icack Adminigtracion
NUEVO PAIS de Usuarios
CREAR CONTRASENA
Nombxe del usuarno (Logm)
| cC302¢3= )
Contrasefia Nueva Confiumacion de Contrasefia

Cambio Contrasefia

Teléfono en Bogotd D.C. 5893750, en ol resto del pais 018000 960020
Horario de lunes 3 vienes Tam a 6pm, sabados de 8am a3 1pm - jornada

continua
ARy =~y v~
Salud y Social

Para crear y confirmar la contrasefia que le permitira ingresar al aplicativo MIPRES No PBS, hay que tener en
cuenta las siguientes recomendaciones:

e Tener minimo ocho (8) caracteres (Ver imagen 12)
e Usar numeros, letras y caracteres especiales
e Combinar letras mayusculas y minusculas

12 ASIF03- Version 1
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Imag_en 12

@ ines Adminigtracion
R — de Usuariog

CREAR CONTRASENA

Nombre del usuano (Logn)

| CC302¢35:1 |

Contrasefia Nueva

L

Confirmacsdn de Contrasefia

R

La Nueva Contrasena Debe Contener al menos 8 caracteres, debe Contener al menos una letra, un digito y sin espacios.

Cambio Contrasefio '

Teléfono en Bogotd D.C. 5893750, en ol resto del pais 018000 960020
Horario de lunes 3 viernes 7am a Spm, sabados de 8am a 1pm - jomada continua
Correo slectrénico Wﬂ“dm
r Saludy Sociai

Una vez creada la contrasefia se desplegara un mensaje indicando la creacién con éxito de la misma e
informando |a autorizacién de ingreso al aplicativo MIPRES. (ver imagen 13).

Imagen 13
®) MINSALU! T0DOS PORUN Adlmmslmc{ou
NUEVOPAIS de Usuarios
CREAR CONTRASENA

Contrasena cambiada exitosamente

Dirijase a la interfaz del aplicativo al que se le autonzd el ingreso
Debera autenticarse con las credenciales suministradas en este formulanio

Tedéfono en Bogots D.C. 5893750, en el resto del pais 018000 960020
Horario de lunes a viemes 7am a 6pm, sabados de Bam 3 1pm - jornada continua
Correo electronico  soportend@minsalud.gov.co Centro de Contacto al Cludadano
Ministerio de Salud y Proteccidn Social

ASIF03- Version 1
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No olvide que para autenticarse en el aplicativo web Reporte de Prescripcion de Servicios y Tecnologias en Salud
No cubiertas por el Plan de Beneficios en Salud con cargo a la UPC, debe realizarlo con las mismas credenciales
autorizadas en el Modulo de Administracion de Usuarios.

STEBIA RE SAL IR V BBATEAMAL 6AA
MINISTERIO DE SALUD Y PROTE N SOCIA

AL VIEVUIUN QUUVIAL

- i 5 = /
()40 REPORTE DE PRESCRIPCION DE SERVICIOS Y TECNOLOGIAS EN SALUDNOCUBIERTAS POR ¢ 1o ou

EL PLAN DE BENEFICIOS EN SALUD CON CARGO A LA UPC .
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9.2. REGISTRO DE USUARIO PARA EL DELEGADO ADMINISTRATIVO IPS Y/O EPS

El Delegado asignado por el Representante Legal, serd el Administrador de Usuarios y el responsable de
asegurar para cada actor la activacion de funcionalidades que corresponda dentro del aplicativo web, Reporte de
Prescripcion de Servicios y Tecnologias en Salud No cubiertas por el Plan de Beneficios en Salud con cargo a la
UPC, MIPRES No PBS, como se indica a continuacion.

Seleccione el tipo de usuario Delegado Administrativo de IPS y/o EPS, como se indica en la siguiente imagen.

= — TODOS PORUN Adminigtracion
—— NUEVOPAS de Uguarios

REGISTRO DE USUARIOS
SELECCIONE EL TIPO DE USUARIO

'C' ROFESIONAL DE LA SALUD . ¢ sirativo de IPS - EPS
\'/
wrd“mmeoaot( 50, en ¢l resto del pais 018000 960020
Horario de lunes a viernes 7am a 6pm, de Bam 2 1pm - jornada continua
Correo electronico  soportend@minsalud.gov.co Cantro de Contacto al Cludadano
Ministerio de Salud y Proteccion Soclal

Inicie el registro ingresando los datos que alli se solicitan, tipo de entidad, Nit de la entidad, tipo de identificacion,
numero de identificacién y cédigo de la imagen. Estos campos son obligatorios. (Ver imagen 14).

e Tipo de entidad: Seleccione la entidad a registrar.
¢ Nit de la entidad: diligencie el Nit sin el digito de verificacion.
¢ Tipo de Identificacién: seleccione el tipo de identificacion del delegado de la entidad.

e Documento Identificacion: diligencie el nimero de documento de identificacion del delegado
de la entidad.
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Imagen 14
@ s Savm—— Adminigtracion
: NUEVO PAIS de Usuarios
REGISTRO DE USUARIOS
Tipo de entidad Nit de la entidad (sin digito de verificacion)
, |20G=5355 75 |
Institucion Prestadora de Servicios de Salud - 1IPS
Entidad i"r':»n‘.(r:;u de Salud - EPS m
S~
Tipo de Identificacién Documento identificacién a 1% T \ Z
CEDULA DE CIUDADANIA 2 :— - _: ‘ - :-‘ .‘. ingrese el COAgO de la imagen
i:: 11 u:w;.'.'uulz.x Acstrrimegen | & 30X N2
<\/
Reglstrar.-'
: 018000 960020
continua

Cormeo

El ingreso de datos incluye validaciones interactivas, que informan al Delegado por medio de mensajes
generados en pantalla, las advertencias que se produzcan durante la operacion e incorporacién de datos. (ver

Atoncion al usuario: Telélono en Bogota D.C. 5893750, on el

Horario de lunes a viernes 7am a Spm, sabados de Bam a 1pm -
electrdnico Centro de Contacto al Cludadano
Ministerio de Sabud y Proteccidn Social

imagen 15)
Imagen 15

®) MINSALUD 10005 PORUN Adminigtracion
" NUEVO PAIS de Uguarios

REGISTRO DE USUARIOS

Nit de entidad no registrado en este médulo, por favor comuniquese con la mesa de ayuda

Nit de la entidad (sin digito de verificacion)

Correo

Tipo de entidad
Institucion Prestadora de Servidos de Salud - IPS v [20Gzu557s )|
Tipo de identificacion ) Documento identificacion o~
CEDULA DE CIUDADANIA €% I T Yol | ] BRI AY"  movmee st oo doteimegen
Achusizarimagen | 1 N 2
Rogistrar

Algocion al ususrio; Teléfono sn Bogots D.C. 5803750, en ¢l resto del pais 018000 960020
Horario de lunes 3 viarnes 7am a 6pm, sabados de Bam 3 1pm - jomada continua
electronico ] Centro de Contacto al Ciudadano
de ¥ Proteccion Social
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Para el Delegado de la IPS, se verifica la informacion registrada por el Representante Legal la cual estd asociada
al tipo, nimero de identificaciéon y el Nit de la institucion prestadora de salud, consultando internamente en
www.miseguridadsocial.gov.co.

Una vez completados a satisfaccién los datos suministrados por parte del Delegado, se desplegara
inmediatamente un mensaje de registro exitoso, el cual le confirma el Login de Usuario, Tipo, Numero de
Documento de Identificacibn 'y la indicacion que al correo electrénico  registrado en
www.miseguridadsocial.gov.co, se le enviara el enlace que le permitira crear la contrasefia de ingreso al aplicativo
MIPRES No PBS y finalizar el registro respectivo. (Verimagenes 16y 17).

Imagen 16
S K — Adminislrac{én
NUEVO PAIS de Usuarios
REGISTRO DE USUARIOS

LOGIN DE USUARIO{ADMIPS900agiga |

Tipo Documento Identificacion CC
Numero documento de Identificacion 1y so40oae

Correo enviado con exito

A su correo electronico se ha enviado un enlace a traves del cual podra finalizar su registro.

Atenclon al usuario: Teléfono en Bogota D.C. 5883750, en el resto del pais 018000 960020
Horario de lunes a viernes 7am 3 Spm, sabados de 8am a 1pm - jomada continua
Correo slectronico  soportend@minsalud gov.co Centro de Contacto al Cludadane
Ministerio de Salud y Proteccion Soclal

17 ASIF03- Version 1



http://www.miseguridadsocial.gov.co/
http://www.miseguridadsocial.gov.co/

Cadigo

MANUAL MODULO ADMINISTRACION DE
TODOSPORUN

(®) MiNsaLUD
NUEVO PAIS DE USUARIO USUARIOS Version

Imagen 17

MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL
ADMINISTRACION DE USUARIOS MIPRES

Sr(a) DIANA YAZMIN ANGARITA PRADA

El proceso de registro en MIPRES fue satisfactorio

Recuerde que su nombre de usuario (Login) es: ADMIPSS0002 "27 1

Ingrese al siguiente enlace para crear su contrasefia

N/ 1,101/ ri b2/ /
CambioContrasenalnicisil) ‘ ' HRS908037 Pin=

Ladts 2 4545 L0

InN=
604C3CABS1ES8S53DB147770982F CCCEASRERTDISOLCUG =0

e CREACION DE CONTRASENA PARA INGRESO AL APLICATIVO COMO DELEGADO

Recuerde que el Usuario y la contrasefia de acceso al Mddulo de Administracion de Usuarios, es personal e
intransferible.

Imagen 18
- ye— T0DOS PORUN Adminigtracion
NUEVO PAIS de Usuariog
CREAR CONTRASENA

Nombre del usuario (Login)

ADMIPS90007

Ceontrasefia Nueva Confirmacion de Contrasefia

000000000080 00000000080

/
Cambio Contrasofia > -

/

_Teltfono en Bogota D.C. 5893750, en ol del pais 016000 960020
Horaco de lunes a viermes Tam a sabados de fam a 1pm - jornada continua
Correo electrdnico Cantro de Contacto al Cludadane
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Para crear y confirmar la contrasefia que le permitira ingresar al aplicativo MIPRES No PBS, hay que tener en
cuenta las siguientes recomendaciones:

e Tener minimo ocho (8) caracteres.
e Usar numeros, letras y caracteres especiales
e Combinar letras mayusculas y minusculas

Una vez creada la contrasefia se desplegara un mensaje indicando la creacion con éxito de la misma e
informando la autorizacién de ingreso al aplicativo MIPRES. (ver imagen 19).

Imagen 19
P~ — —— Adminigtracion
3 PN '
NUEVO PAIS de Uguarios
CREAR CONTRASENA

Contrasena cambiada exitosamente

Dirijase a la interfaz del aplicativo al que se le autonzé el ingreso.
Debera autenticarse con las credenciales suministradas en este formulario

Atencién al ususrio: Teléfono en Bogota D.C. 5893750, en el resto del pais 018000 960020
Horario de lunes 2 viernes 7am 2 6pm, sabados de 8am 3 1pm - jornada continua
Correo electronico  soportend@minsalud.gov.co Centro de Contacto al Ciudadano
Ministerio de Salud y Proteccion Social
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9.3. AUTENTICACION MODULO ADMINISTRACION DE USUARIOS PROFESIONAL DE LA SALUD

No olvide que para autenticarse en el Modulo Administracion de Usuarios del aplicativo web Reporte de
Prescripcion de Servicios y Tecnologias en Salud No cubiertas por el Plan de Beneficios en Salud con cargo a la
UPC, debe realizarlo con las mismas credenciales autorizadas y suministradas.

Imagen 20
(&) Mit TODOS PORUN
> NUEVO PAIS
e
Adminigtracion
de Usuarios
Usuario IMIPS900027980 [Clave Jesesssss] |
Oividé mi clave S N
rE )
Alencion al usuario: Teliono on Bogota O C 5893750, en of ress
Hotar 30 WuNes & viermnes Jam a Spm, 3abDAdos de Bam & 1pm - Jormd ¢ "
Coreo electronico zoporend@minsalud 9oy €0 Centro de Contacio al Ciud
Al ingresar a oste aphcativo usted esla aceptando todas las condiciones legales que 1o rigen y la informacidn contenida en el. 2016.09.12.00

e ACTIVACION DE USUARIOS

El delegado iniciara la activacion de sus Usuarios, ingresando el tipo y documento de identidad como se indica en
la siguiente imagen.

Imagen 21

- SRt Adssginigtracion
' NUEVO PAIS de Usuarios

Login: ADMIF SSOG. 7990  Usuarto: DIANA YAZMIN ANGARITA PRADA
Entidad: ASESALUD DEL ORIENTE

[ CI Activar Usuanos I

Q Consular Usuanos

ACTIVAR USUARIOS

Q Generar Token Aplicacion

re . Cambiar ,‘.’,.J
s Conlrasefia

%) Safir

Tipo de identificacion Documento identificacion —_—
c s OF 1 ADANIA 1] COCOOVOOOOO Buscar Usuarnio
"y
on mt ato on A DC 7850, en of resto del pads 018000 960020

Horano de lunes & viernes 7am » Gom, sabadons de Dam & 10 - jornads continus
C oo electrdnico SOpOrtenOEiminsalud. Qov.Co Contro de Comtacto sl Clodadano
W o Satud y o

20 ASIF03- Version 1




Cadigo

TODOS PORUN

. MANUAL MODULO ADMINISTRACION DE
@it Nuevopais | DE USUARIO USUARIOS

Version

Una vez ingresados los datos solicitados, se despliega para el Profesional de la Salud, la informacién
correspondiente a su identificacion, nombres, apellidos completos y el registro profesional.

El delegado realizara la busqueda en la opcién de “Entidad”, seleccionara la Institucion Prestadora de Salud - IPS
y el Rol que se le asignara al Profesional de la Salud, segun las opciones que se visualizan en la imagen 22.

Se finaliza la activacidn del Profesional de la Salud, con la opcién “Asociar Usuario”.

e FUNCIONES DEL DELEGADO DE LA IPS

e Activar e Inactivar a los Profesionales de la Salud de su Institucion

e Asignar roles de Prescriptor, (Médicos, Odontélogos, Optémetras), Ordenador, (Nutricionista) y Junta
de Profesionales de la Salud

e Anular prescripciones

Imagen 22
s OBEDEh Adminigtracion
: NUEVO PAIS de Usuariog
Login: AUMIPSS00OI S8 Usmarter  DUANA YAZVIN ANGARITA PRADA
Entida® ASIAMN D ELORENTT

ACTIWAR USUARXOS

Y

WAL Oomdnin
" ,' [BATFF S % & o Wiy Preset Legnnt oy R Cogero
PO O AT (O ontve ot Apeindo Ao mao Py oo sacwna
d Cwwi i | olan
» g wded Entdaa
Nad Contyaieda
) Saw
- Codvme 1 rhede)
.
Rod

"

ViR A eds
"

v | R _Ordenacce

.
v Aol_Pyeacrphor

AL Lo
—

Totntone on Bogets D.C SEPITE0. wn o om0 Sut pais €10000 940020
Vararvs Be Rt s @ wimrvns Famm & Gpen, sobrmbin O Duse @ Lptn  prrnade (nlms

Coman oM trmn mamuo——o
- v Socwl
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e CONSULTAR USUARIOS

En el Menu Consultar Usuarios, el Delegado puede verificar cada uno de los Profesionales de la Salud que han
sido activados, para ello, se realiza una busqueda por las diferentes opciones que se presentan, como Entidad,
Rol asignado y/o por otro criterio de busqueda. (Ver imagen 23).

Imagen 23

B rns YODOS POR UN Adminigtracion
S, NUEVO PALS de Ussarios

Leagies AN SS0007 72 wen Vaamartas DWAMA YAJYN ANGANTA FRADA
Enttiadi AMSALUD DEL OMENT)

-
-oc AT Ui

CONSULTAR USUARIOS
““ L
s, TRl :“‘:‘r‘,”‘ el
11 fr v] | Fel_Prescrigter (v] |
R
ridas
ASESALUD OFL ORIEN T =
I Sove e Segunn Pywmer | Segumas  Begeene
2 Uoecse ‘..,\:...._l-..--u._--:.‘.-—u..A-m.'w,'»m-.:-—-. Conut Becrevend | e pe—

BEEGTRE s ot reans el pess $4BECH BE6339

e—u—-: e&.ﬁ:‘"’&:‘ﬂ.

Si requiere consultar todos los profesionales de la salud que tiene activados con sus diferentes roles asignados,

seleccione la opcién “Descargar Datos”, mediante la cual se genera un archivo en formato Excel con toda la
informacion registrada. Ver imagen 24.

FLEILED CONSULTAR USUARIOS
Usuarios
% Consultar
Usuarios Aplicacicn Rol
Generar Mipres hd --Seleccione-- hd
Token
Cambiar Entidad
Contrasefa __Seleccione—— -
<)| Salir S
® Criterics
Buscar IDescargarDatns I
. Tipo Mamero  Primer Segundo Primer Segundo Registro . " .
Usuario  no-umento Documento HMombre Mombre Apellido Apellido Profesional Eail Euiakal izt Luline
LP.S UNIDAD
R —— o N R MEDICA escriotor i
cc3 BOGZ cc 3B658062 3ISE58062 M RS a1z ams ~ ROl Prescriptor Si
LTDA
LP.S UNIDAD
CC414628595 cc 41462859 41462858 e LIz aDa - ROl Prescriptor Si
LTDA
IPS UNIDAD
MEDICA
CC41462859 cc 41462899 41462899 ESPECLALIZADA - Rol Ordenador Si
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e GENERAR TOKEN

Permite al Delegado cada vez que seleccione esta opcion generar un nuevo token, como mecanismo de
seguridad para realizar la validacion de autenticacion y asi, acceder y consumir el Web Services que se dispondra
para que las IPS, ejecuten este servicio y lo puedan integrar a sus plataformas.

El token que se genera esta compuesto por distintas combinaciones numéricas y alfabéticas y el estandar que se
va a utilizar es JSON Web Tokens (JWT).

Imagen 25
> 0008 PORUN Adminigtracion
NUEVO PAIS de Usunarios
Logm: ADMP SI00OITING  Uemarse: DUANA YAIIEN ANCANITA PRADA
Entidadls AMESALDDELCHEERT
B hco s GENERAR TOKEN
5& Consuar Ussanis Tokan Dara reaizar Consumo &8 Web Servces
l-i Ganetar Tokeo
) Combix —
Moo Conttaseda Regenesa Tokea™ -
/
) S
Atencitn ol ursmng: Telekns en Bogoth 0L SE93750, en of mato def pais 010000 960520
Hornio de keees 8 viernes Tare 3 Spm, sabodon Ge Sam 5 43m . omardy Condimey
Cotreo elecriouce Certro de Contactn of Cludadane
Miniiero de Yaded y Profecoide Sockd

e CAMBIAR CONTRASENA

Esta opcion le permite al Delegado cambiar la contrasefia cuando considere necesario, para ello, debe digitar los
campos que se describen a continuacién. (Verimagen 26).

e Nombre del usuario (Login): en este campo se encuentra el nombre del usuario (login) asignado por el
sistema, se visualiza pero no se puede modificar.

o Contrasena anterior: el Delegado debe ingresar la contrasefia con la que ingreso inicialmente a la aplicacion.
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e Contrasefa nueva: el Delegado debe ingresar la nueva contrasefia.

o Confirmacion de contrasena: el Delegado debe ingresar nuevamente la contrasefia para confirmar que se
digit6 correctamente.

I@en 26

@) MINS# TODOS POR UN Adminigtracion
NUEVO PAIS de Uguarios

Login: ADMIPS200027980 Wsuarie: DIANA YASMIN ANGARITA PRADA
Entidad: ASESALUD DEL ORIENTE

% Activar Usuarios

Nombne del usuand (Login) Contrasefia anbenos
- ADMIPS00007
\ﬁ" Consultar Usuarios
i Contrasefia Nueva Confirmacidn de Contrasafia
rar Token
ﬁ’ Lo L E-1-3-2-2-2-1-2-%-2-] Ed 2 E-f- 32 E-1 1 2
o | Cambiar
e Contrasedia
A Salir Cambso Contrasefia

i

Atencién al usuarie: Teléfono en Bogotd D.C. 5893750, en ¢l resto del pais 018000 960020
Horario de lunes a viemes Tam a 6pm, sabados de 8am a 1pm - jomnada continua
Comeo electrdnico  soportend@minsalud.gov.co Centro de Contacto al Ciudadanc
Ministerio de Salud y Profeccion Social

Si el usuario volvi6 a ingresar una de las ultimas 3 contrasefias, el aplicativo le genera mensaje de advertencia en
la parte inferior de la pantalla, “No puede usar alguna de sus ultimas 3 contrasefias”.
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9.4. AUTENTICACION MODULO ADMINISTRACION DE USUARIOS DELEGADO EPS

Imagen 27

@) MINS2 TODOS PORUN
NUEVO PAIS
USuano JVEPSIE0066942 |CIaVe Jevessscsncses || ingresar >>
Olvidé mi clave
Aencion al usuario; Teléfono en Bogold D.C 6893750, en el resto del pais 018000 960020
1orario de lunes a viermnes 7ar Gpm, sabados de Sam a 1pm - jornada continua
Soeo elecironico sopontend@minsalyd gov ¢co Centro de Contacto al Ciudadano

e ACTIVACION DE USUARIOS

El delegado de la EPS iniciara la activacion de sus Usuarios, seleccionado e ingresando los datos que alli se
solicitan, como aplicacién, profesional de la salud independiente, tipo y documento de identidad, como se indica

en la imagen 28.

Imagen 28
» . ar
5 MilNoALUL K "
NUEVO PAIS de Usuarios
Login: S ss 008 3308 & + #suario:
Entidad: S8R 80N 2008 & %1
-%‘ Activar Usuarios ACTIVAR USUARIOS
2 Consultar Usuari - -

% ONSUIATLSUANGS A plicacion Profesional de Salud Independiente

--5 ione-- ¥ 8 o
%qu Generar Taken Seleccione Si No
'%J Asociar Entidades _ . . . - ..

ipo de ldentificacion Deocumento identificacicn Buscar Usuario |
,_:g’u Caonsultar Entidades --Seleccione-- hd sEEssEEEEEEs _—

Cambiar

o Contrasefia
()| Salir

Atencion al usuario: Teléfono en Bogota D.C. 5893750, en el resto del pais 018000 960020

Horario de lunes a viernes Tam a 6pm, sabados de 8am a 1pm jormada continua
Centro de Contacto al Ciudadano
Ministerio de Salud y Proteccion Social
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Una vez ingresados los datos solicitados, se despliega para el Profesional de la Salud Independiente, la
informacién correspondiente a su identificacion, nombres y apellidos completos, el cddigo de habilitacién y el
nombre de la entidad en la cual presta sus servicios.

El delegado seleccionara la entidad y el Rol que se le asignara al Profesional de la Salud Independiente,
finalizando la activacidn con la opcidn “Asociar Usuario” como se observa en la imagen 29.

e FUNCIONES DEL DELEGADO DE LA EPS

e Activar e Inactivar a las IPS — Profesionales Independientes de Salud que hacen parte de su red de
prestadores

e Asignar la Junta de Profesionales de la Salud

e Asignar roles de Transcriptor y Médico Recobrante, (tutelas).

Imagen 29
ye— TODOS PORUN Adminigtracion
NUEVO PAIS de Uguarios
Login: ADMEPSEESOASTEE  Usuarion seskesesiesiosk s skt

Entidad: ( FRFREREERp s

'-LL &

el Activar Lhsuaris ACTIWVAR USUARIOS

3 Generar Token

3 Asociar Entidades Entidad
- | Cadigs | Ervtictast

Consullar
Usuarics | Tipa Nimero Segundo

(WEETE Fyba] Primer Hombre 5 o Momibre | Primer Apelledo
s Drtre uFsends Dree ursivubes g P Aperllicda

Consullar
Entidades L

C ambiar
Contraseia

Rol
Salr r
o'l Rol_Prescripior

{\2’7 -".Wl:ldl[UWﬂIIU

. . Telifono en Bogotd D.C. 5883750, en el resto del pais 018000 960020
MHorarko de lunes 3 viernes Tam 3 Gpm, sabados de Bam a 1pm - jormads oomtinus

Correo &leo tromio o Wmhmww de Contacto al Civdadano
aiterio de Salud vy Protecoion Sooial

Luego de asociar el usuario, se genera un mensaje de actividad satisfactoria, en la parte superior de la pantalla,
como se observa en la siguiente imagen.
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@) MINSALUL TODOS PORUN Adminigtracion

NUEVO PAIS de Usuarios

Login: ADMEPS869006004 Usuario: DIANA YAZMIN ANGARITA PRADA
Entidad: COMPENSAR E.P.S.

s P
S8 Activar Usuarios

oy Consultar

Usuario Asociado / Actualizado exitosamente
Q" Usuarios
‘8} Generar Token

‘v'l‘,- A
&f Asociar Entidades

ey Consular
Entidades

M1 Cambiar
‘;}5-'1 Contraseda

. Telétono en Bogoth D.C. 5893750, en el resto del pais 018000 960020
e s & viernes Tam a Spm, sabados de Bam a Tpm - continua
Correo slectrénico de Contacto al Ciudadano

WO de vy Proteccidn Social

Para Desactivar al profesional de la salud que ya no se encuentra en la red de prestadores, se debe desmarcar la
casilla Rol Prescriptor y presionar el boton “Desactivar Usuario”. Ver imagen 30.

Imagen 30

@) MINSALUD TODOS POR UN Adminigtracion
Attt NUEVO PAIS de Uguariog

Usuario: DIANA YAZMIN ANGARITA PRADA
Entidad: COMPENSAR E.P.S.

Login: ADMEP S860084.54

ACTIVAR USUARIOS
g Usuario Asociado / Actualizado exitosamente

0
&') Usuarios

- o B prgnd < Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido
s Documents Documents
&v Generar Token - 191

Segundo
Apetlido
Yy
(aa Asociar Entidades Entidad

Entidad
iy Consultar
Entdades

Cambilar

o
15ss] Contraseda

Ro

D! sam | Desactivar usuario I
= D Rol_Prescriptor

AL tualar roles
Wuum on Bogoth D.C. 5853750, en ol resto del pais 018000 540020
Ao Se lunes & viernes 7am a Spm, sabados de Bam a 1pm - jornada continuas

Cocreo electrbniao

Ge Contacto al Ciudadano
SO e ¥ Prowocidn Social

Una vez realizada la desactivacién del profesional de la salud independiente, se despliega un mensaje indicando
que la actividad se ejecuto6 con éxito.
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e T Adminigtracion
NUEVO PAIS de Usuarios

Login: ADMEPSS86006¢ Usuario: DIANA YAZMIN ANGARITA PRADA
Entidod: COMPEN SAR E.P.S.

Cambio de estado exitoso %

S
S Activar Usuarios

) Consuftar

a’ Usuarios

BN Gonerar Token

28 Asociar Entdades
By Consultar
Entidades

Cambiar

L_,—) Contrasefa

D sam

m%wm on Bogoth D.C. SESITH0, en ol resto del pais 018000 DE0020
Horano de # viernes Tam a Spen, M&m.' ©Oontinua

- jormadia ©
nro de mb 2l Ciudadano

Mari s Serio oo ¥ Mul&l Social

Cuando se selecciona la opcion NO en Profesional de Salud Independiente.

Adminigtracion
de Usuariosg

Login: ADMEPS8EG06634E  yguario: DIANA YAZMIN ANGARITA PRADA
Entidad: COMPENSAR E.P.S.

TODOSPORUN

i NUEVO PAIS

ACTIVAR USUARIOS

NS
ﬁ' Activar Usuarios
Consultar acién

_"v\ »~ ¢ \
ﬁ'J Usuarios o
‘%' Generar Token

4& Asociar Entidades

ada | M © -
Profesional de Salud Independiente

ArLIMmant Aanthfrarian
vocumento 1IGenticacior

P Consular Seleccione v (1121 1 12 111/
Entidades \\ &
-
Cambiar -— ~
L_.-—] Contrasena
& sk

Teléfono en Bogots D.C. 5893750, en el resto del pais 018000 560020
Horario de lunes a viernes 7am a S§pm, sabados de 8am a 1pm - jornada continua
Correo electrénico  soportend@minsalud gov.co Centro de Contacto al Ciudadano
Ministerio de Salud y Proteccion Social

Una vez ingresados los datos solicitados, se despliega para el Profesional de la Salud Administrativo, la
informacidn correspondiente a su identificacion, nombres y apellidos completos y el codigo de habilitacion.
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El delegado seleccionara la entidad y el Rol que se le asignard al Profesional de la Salud Administrativo,
finalizando la activacion con la opcion “Asociar Usuario”, como se observa en la imagen 31.

Imagen 31
y— 1ODOS PORUN Admi nistmrifiu
- NUEVO PAIS de Uguariog
Login: ADMEPSEBET0GES4E  ysuario: DIANA YAZMIN ANGARITA PRADA

Entidad: COMPENSAR E.P.5.

| ﬁ* Activar Usuarios ACTIVAR USUARIOS

) Consullar

Usuarios
Usuarig Vipo N Primer Nombre | Segundo Nombre | Primer Apellido Segunda
e Documentos| Documento Apeiisdo
Lfff Generar Token TYEEL - NELE =LA = "
% Asociar Entidades Entidad
Codige Entidad
Pl Consultar — — —
Entidades a B10010 g NELSOMN ALDE DEL
M| Cambiar
ﬁ:_]-’—'] Conirasedfa Rol
30| Sawr | Rol_Recotants
N il Fol_Transcriptor
é -ﬁiNIJI’[U!-ualI-D

; Teléfono en Bogotd D.C. 5893750, en ¢l resto del pais 018000 60020
Horarnio de lunes a viermes Tam a 6pm, sabados de 8am a 1pm - jornada continua
Correo electrénico  goportend@mingalud gov oo Centra de Contacto al Ciudadana
Minizterio de Salud y Proteccion Social

e CONSULTAR USUARIOS

En el Ment Consultar Usuarios, el Delegado puede verificar a los Profesionales de la Salud Administrativos que
han sido activados, para ello, se realiza una busqueda por las diferentes opciones que se presentan, como
Entidad, Rol asignado y/o por otro criterio de busqueda. Una vez realizada la busqueda se despliega la lista de
profesionales de la salud con sus datos basicos.

Si requiere descargar la informacién sobre todos los profesionales de la Salud que ha activado en los diferentes
roles, seleccione la opcion “descargar datos”, mediante la cual podra obtener un archivo formato Excel, Ver
imagenes 32y 33.
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Imagen 32
e BT CONSULTAR USUARIOS
Usuarios
A%l Consultar
Ef Usuarios Aplicacion Rol
(-Em Generar Token Mipres hd --Seleccione-- v
BAPR) Asociar Entidad
J&' Entidades --Seleccione-- r
Al Consultar
% Entidades Criterios
i Cambiar
7 Contrasefia
<~ Buscar Descargar Datos
2| salir [ ] ]
- Tipo Namero Primer Segundo Primer Segundo Registro = - .
Merm Documento Documento Nombre Nombre Apellide Apellido Profesional (ol Ty (it [T
SaLuDy
414528 cC 41452895 41452295 TOTAL - Rel_anulador Si
o . A_ N A_ N SALUD .
52718461 cC 18461 2205 TOTAL  Rol_JuntaMedic aEPS =1
CC TH21541 12345 - Rol_Recobrante Si
»T s 79286329 12345 - Rol_Transcriptor Si
Imagen 33
H & 0O &- = e5c2f829-bSdb-4c1b-920a- cdlcla2374ccxls - Excel ? B - O X
IMICIO INSERTAR DISERC DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA COMPLEMENTOS Iniciar sesian
= 36 a v = - - . . . L Ay
D Calibri S A At === Fo % General %Formato condicional %“In_ertar E T
P By - $ - 9 wo [ Darformato comotabla~ | &% Eliminar -~ [¥] - @ -
egar - - - - = = = &= 3= - .
- > N oKoS - A - - - T 7= “f 38 GEEtiloEdecelda' =] Formato ~ ® -
Portapapeles Fuente [F] Alineacién M Mimero [F] Estilos Celdas Modificar -~
Al - Jx || pyusuario v
A B C D E F G H I J K L -
1 |b§i’USUARIO .ITIPO DOCUN NUMERO DO PRIMER NON SEGUNDO Nt PRIMER APELSEGUNDO AFREGISTRO PREMAIL ENTIDAD ROL ACTIVO
2 |CC41462899 CC 41462899 41462899 SALUD TOTA .- ROL_ANULSI
3 |CC52718461 CC 52718461 52718461 SALUD TOTA .- ROL_JUNT:SI
4 |CCT7921541 CC 7921541 12345 SALUD TOTA .- ROL_RECO SI
5 |CCT79286329 CC 79286329 12345 SALUD TOTA .- ROL_TRAMN 51
[
7
8
9
10
11

e GENERAR TOKEN

Permite al Delegado cada vez que seleccione esta opcion generar un nuevo token, como mecanismo de
seguridad para realizar la validacion de autenticacion y asi, acceder y consumir el Web Services que se dispondra

para que las EPS, ejecuten este servicio y lo puedan integrar a sus plataformas.
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Imagen 34
Y IS TODOS POR UN Adminigtracion
) MM G_ NUEVO PAIS de Usuarios
Login: ADMEPSEET060040 Yauarks: DIANA YAZMIN ANGARITA PRADA
e fote e GENERAR TOKEN

I:e:,- Conuulss Linissrcs

I B85 cenerar voren |

P — Token para realizar consumo de Web Senaces

e
‘ﬁ:‘ Consulss i scdes

S arrbsiar
EE] Contrasefa

e

Rﬂnerar Token

e ASOCIAR ENTIDADES

Este Mddulo le permite al Delegado asociar las Instituciones Prestadoras de Salud - IPS y a los Profesionales de
Salud Independientes a la EPS. Para iniciar la activacion, en la opcién “Entidad”, ingrese el codigo de habilitacion
de la IPS, una vez se ejecute la busqueda y se despliegue la lista, seleccione la casilla correspondiente a la
Entidad que va a Asociar. Automaticamente se genera mensaje indicando que la actividad se ejecuto
satisfactoriamente. Ver imagenes 35y 36.

Imagen 35

% Activar Usuarios ACTIVAR ENTIDADES

% Consultar Usuarios Aolicacion
p_ - . | Desasaciar Todas las Entidades |
--Seleccione-- ¥

% Generar Token
Entidad
% Asociar Entidades @
Cansultar

Entidades
Cambi AsociarDesasaciar Entidad
ambiar

Contrasefia

%

)| Salir
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Imagen 36
@) MINSALUD TODOSPORUN Ad i mstraa‘on
NUEVO PAIS de Usuarios
Login: ADMEPS86G28L548  yguario: DIANA YAZMIN ANGARITA PRADA
Entidad: COMPENSAR E.P.S.

‘3% Activar Usuarios ACTIVAR ENTIDADES
5] Consultar Entidad (es) Asociada (s) satisfactoriamente

Usuarios
o5 Aplicacion
‘% Generar Token Mior =

Vipres

8 Asociar Entidades Entidad
APnl Consultar 1110011238004 {:‘

Entidades

Cambiar . Codigo Entidad

Contraseiia -

[Z| 110011236004 EPS COMPENSAR
@ Salir
Asociar/Desasociar Entidad
Atencion al usuario: Teléfono en Bogota D.C. 5893750, en el resto del pais 018000 960020
Horario de lunes a viernes 7am a 6pm, sabados de 8am a 1pm - jornada continua
Correo electronico soportend@minsalud.gov.co Centro de Contacto al Ciudadano
Ministerio de Salud y Proteccion Social

En caso de requerir desactivar todas las entidades asociadas, utilice la opcion “Desasociar Todas las Entidades”.
Al seleccionar esta opcion, el sistema genera el siguiente mensaje:

;Esta seguro de quitar todas las entidades ascciadas? Este proceso no

podra ser revertido
Aceptar Cancelar

e CONSULTAR ENTIDADES

Este Mddulo le permite consultar toda la red de Instituciones de Prestadores de Salud — IPS y/o los Profesionales
de Salud Independientes, que han sido activados en el médulo “Asociar Entidades’. Ver imagen 37.

La consulta la puede realizar seleccionando los campos de “Aplicacion”, “Tipo Entidad” y/o “Criterios”, para esta
ultima opcidn, puede ingresar el codigo de habilitacién de la IPS y/o del Profesional de Salud Independiente, una
vez seleccionados todos los campos necesarios, se visualizara el listado respectivo. Ver imagenes 37 y 38.
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Imagen 37
@ MINSALUD TODOS POR UN Adminigtracion
NUEVO PAIS de Usuarios
Login: ADMEPSBEGOOCSLE pauario: DLANA YAZMIN ANGARITA PRADA
Entidad: COMPENSAR E.P.S.
t%} Activar Usuarios COMSULTAR ENTIDADE S
"—\.é‘i;-l Consullar Usuarsss . .
Aplicacion Tipo Entidad

d& Cenerar Token

v | <—

5 Critenos

‘Eﬁ} Asociar Entidades Lol
ol Consular Entdades I
=mee— R Buscar Entidad

o I ambdar
C,_'g=| Conirasefia R 8% @nCoONra
)| sam Codigo Entidad Tipo Entidad

| = A ro b paor

; Teléfono en Bogoth D.C, SE3ITS0, en el resto del pais 018000 360020
Horario de lunes a viernes Tam a Epm, sabados de Bam a 1pm - jornads continus
Coareo eleotrénioo miu_‘miu.m Contro de Contaobs 31 Cluda dano
Ministeric de Salud y Proteccidn Social
Imagen 38

'j% Asociar Entidades

'315‘:‘? Consultar Entidades

Cambiar
5= Contrasefia

(<) Salir

CONSULTAR ENTIDADES

Aplicacién Tipo Entidad
-I‘-1ipres v | --Seleccione-- v
Criterios

:D Buscar Entidad || Descargar Datos |

Registros encontrados: 3
Codigo Entidad

910010001501  E.SE HOSPITAL SAN RAFAEL
910010003801  ANA LUCIA DIAZ GUEVARA

700010122201 I.P.5 UNIDAD MEDICA ESPECIALIZADA LTDA

Tipo Entidad
IPS-Institucidn
Prestadora de Servicios
de Salud
|PS-Profesional
Independiente
IPS-Institucion
Prestadora de Servicios

de Salud

Si requiere consultar todas las entidades que tiene asociadas como parte de su red de prestadores, seleccione la
opcion “Descargar Datos”, mediante la cual se genera un archivo en formato Excel con toda la informacién

registrada.
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e CAMBIAR CONTRASENA

Esta opcion le permite al Delegado cambiar la contrasefia cuando considere necesario, para ello, debe digitar los
campos que se describen a continuacion. (Ver imagen 39).

e Nombre del usuario (Login): en este campo se encuentra el nombre del usuario (login) asignado por el

sistema, se visualiza pero no se puede modificar.
e Contrasefa anterior: el Delegado debe ingresar la contrasefia con la que ingreso inicialmente a la aplicacion.
e Contrasena nueva: el Delegado debe ingresar la nueva contrasefia.
e Confirmacion de contrasefia: el Delegado debe ingresar nuevamente la contrasefia para confirmar que se

digité correctamente.

Imagen 39
@ Giae Adminislrac{én
NUEVO PAIS de Usuarios
Login: ADMEPSSEI065042  ygyario: DIANA YAZMIN ANGARITA PRADA

V4

v&; Activar Usuanos
YR

\-‘Q) Consultar Usuarios
‘d' Generar Token
e =

‘-&' Asoclar Entidades

da Consultar Entidades

Cambiar
] Contrasefia

50 Sakr

Entidad: COMPENSAR EP.S.

Nombre del usuario (Login Contrasena anterior

ADMEPSS 42

Contrasena Nueva Confirmacion de Contrasena
-3 L 1-1- F-1-F-1-3-1-] 0000000000

Cambio Contrasena

i : Teléfono en Bogotd D.C. 5893750, en el resto del pais 018000 960020
Horario de lunes 3 viernes 7am a 6pm, sabados de Bam a 1pm - jornada continua
Correo electronico soportend@minsalud gov.go Centro de Contacto al Ciudadanc
Ministerio de Salud y Proteccion Social

Si el usuario volvi6 a ingresar una de las Ultimas 3 contrasefias, el aplicativo le genera el mensaje de advertencia
en la parte inferior de la pantalla “No puede usar alguna de sus ultimas 3 contrasefias”.
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9.5. RESTABLECER CONTRASENA Y DESBLOQUEAR UN USUARIO
En la ventana de acceso al Modulo de Administracion de Usuarios se encuentra el enlace “Olvidé mi clave”.

@) MIN TODOS POR UN
NUEVO PAIS

Adminigtracion
de Usuarios

Unir o301 ! e |
Olvidé

mi clave

Atencion al usuano: TeMfono en Bogoth D C. 5893750, en el resto del pals 018000 560020
HOrANo Ge IuNes 8 viernes 7am a Gpm, sabacos de Sam a 1pm - Jomada contnua
pCrOMNCo SODONENAERMINSANG QOY.CO Centro de Contacto al Cudadano
Al ingresar a este aplicativo usted esta aceptando todas las condiciones legales que lo rigen y la informacidn contenida en el 2016.09.05.01

Este enlace permite restablecer una contrasefia y desbloquear un usuario en caso de que las credenciales de
acceso hayan sido olvidadas por el Delegado Administrador de la IPS y/o EPS. Al presionar en el enlace “Olvidé

mi clave”, el aplicativo genera la siguiente ventana de reasignacion de contrasefia.

ASIGNACION CONTRASENA

L |
Liion
L |
fi A
L |
L |

Ingress el codige de la imagen

=i L
o -

Asignar confrasedna %
i ————
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El Usuario debe registrar el Nombre del usuario asignado, el Tipo, nimero de Documento de Identificacion, el
Correo Electronico del delegado tal y como se diligenciaron en el momento de la creacién y el codigo de la
imagen.

Una vez diligenciados todos los datos necesarios, se generara un mensaje de actividad satisfactoria como se
observa en la siguiente imagen.

Automaticamente el aplicativo enviara el enlace al correo electrénico registrado para realizar el cambio de
contrasefia y poder ingresar al Médulo de Administracion de Usuarios.

ASIGNACION CONTRASENA

Correo enviado con exito, contrasena
reasignada correctamente.

Usuario

ADMEPS&508985%3

Tipo de Identificacion

CEDULA DE CIUDADANIA v

Documento de ldentificacion

TOO0C A
ey o e

Correo Electronico I}

pruebasmipresffsb@gmail.com

---------

Asignar contrasenia
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